2023年度上海建桥学院资产清查方案

为保障学校固定资产安全，考察固定资产管理水平，提升固定资产管理规范，故制订本方案，对本年度的资产清查工作予以说明和规范。
一、清查目的
理清各单位固定资产保有和使用现状，核查账物、账卡（编号）的一致性，进一步规范各单位固定资产（含房产）日常使用管理，查漏补缺。
二、清查时间
2023年11月16日-2023年12月18日
三、清查范围
本年度清查范围为2023年11月15日（含当日）已入库的设备及家具清查，学校除后勤生活用房以外的房产核查。
四、参与对象
学校分管固定资产校领导，资产管理处，教务处，各二级学院、部门全体教职工
五、清查原则和方式
（一）统筹安排
本年度清查工作由资产管理处牵头组织，各二级学院、部门分工协作，设备、家具的清查及房产核查统一通过“上海建桥学院资产管理系统”（以下简称系统）进行；其中固定资产使用效率的数据收集工作由资产处和教务处共同组织实施。
（二）“谁保管，谁负责”
各单位负责人负责统筹监督本单位的固定资产清查，具体由各位教职工负责清查本人保管的固定资产，办公室和实验室主任负责清查本单位办公室和实验室保管的固定资产（所有固定资产以该资产在系统中记录的保管人为准）及房产的核查。
（三）全面彻底
各单位要将本单位的固定资产（包含账外资产）全部纳入清查范围，不留死角。
（四）实事求是，准确无误
清查必须反映固定资产的实际情况，要做到准确无误，不重不漏，帐物卡（编号）相符。
六、工作内容
本年度资产清查工作主要包含三个阶段：1、清查起始，资产管理处通过系统向全体教职工发布盘点任务，向各二级学院、部门发布房产核查任务；2、清查中期，各单位根据系统任务清查盘点本单位的固定资产，同时资产管理处根据系统内各单位完成进度，进行走访抽查；3、清查结束，资产管理处将系统清查任务的完成情况整理后，进行系统数据维护，并公示本年度的资产清查报告和学校固定资产使用效率评价报告，其中各单位的清查工作完成情况评价结果已列入各单位年度KPI考核指标。

附件1
资产保有情况评价表
	序号
	评价内容
	评价标准

	
	
	差
	较差
	一般
	较好
	优秀

	1
	资产账、物的一致性（以年度资产自查结果为准）
	95%以下
	95%（含）-98%
	98%（含）-99%
	99%（含）-100%
	100%

	2
	资产管理工作的准确性（以年度资产抽查结果为准）
	95%以下
	95%（含）-98%
	98%（含）-99%
	99%（含）-100%
	100%

	3
	对资产管理工作的重视程度（参与清查工作的积极性和准时性、兼职资产管理员的配置和负责情况、设备维护保养情况、协助资产处参与跨部门资产抽查等）
	
	
	
	
	


注：① 3项评价内容中“资产账、物的一致性”权重50%；“资产管理工作的准确性”权重30%；“对资产管理工作的重视程度”权重20%； 
② 5个评价标准依次按1-5分计算,“差”为1分，“优秀”为5分；
③ 各单位资产保有安全综合得分等于各项评价内容的加权平均值*7/5。

